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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(dalej: SWZ)

znak sprawy: PCUW.272.13.2021

ZAMAWIAJACY

Powiatowe Centrum Ustlug Wspélnych w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow

NIP: 566 202 88 10 REGON: 389604050
wojewodztwo mazowieckie, powiat ciechanowski

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://bip.pcuw-ciechanow.pl
Na tej stronie udostepniane bedg zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia

bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@pcuw-ciechanow.pl

Nazwa zamoOwienia:
»Dostawa artykulow spozywczych dla dwoch jednostek obstugiwanych przez Powiatowe
Centrum Uslug Wspolnych w Ciechanowie”

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych (t .j. Dz. U. 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

/-1 Kierownik Zamawiajacego

Ciechanow 09.12.2021 r.
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Informacje ogoélne

1.

b)

d)

Tryb udzielenia zaméwienia

Tryb podstawowy bez negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t .j. Dz. U. 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — dalej: ustawa
Pzp.

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swoj potencjal
Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawg produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wyltacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy
chronionej, spoétdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktorych gltéwnym celem Iub
gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda
realizowaty zamodwienie, jest spoteczna 1 zawodowa integracja o0sOb  spolecznie
marginalizowanych.

Zamowienie moze zostac¢ udzielone wykonawcy, ktory:

— spetnia warunki udziatu w postgpowaniu opisane w rozdziale 11 podrozdziale 7 SWZ,

— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

— zlozyl oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy moga wspdélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia.

W takim przypadku:

e Wykonawcy wystepujacy wspolnie sa zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

o Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez  zamawiajacego  wylacznie
Z pelnomocnikiem.

Potencjal podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spelienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, wykonawca moze polegaé
na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp. Podmiot
trzeci, na ktorego potencjal wykonawca powotuje si¢ w celu wykazania spetnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1, ustawy
Pzp.

Podwykonawstwo

e Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku/zastrzega—obowigzek 0sobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadan.

e Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zaméwienia podwykonawcy. Wykonawca
jest zobowigzany wskaza¢ w Formularzu oferty (Zalacznik nr 1 do SWZ) czesci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ firmy
podwykonawcow, o ile sg juz znane.

e Podwykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 i ust. 2 ustawy
Pzp.
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3. Komunikacja w postepowaniu

1) Otwarcie ofert nastgpuje poprzez strong https://miniportal.uzp.gov.pl/.

2) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/,  ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal ~ oraz  poczty
elektronicznej, e-mail: sekretariat@pcuw-ciechanow.pl.

3) Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do
formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

4) Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5) Za datg przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.

6) Identyfikator postgpowania dla danego post¢powania o udzielenie zamoéwienia dostgpny jest na
Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu.

7) Wykonawca sktada oferte¢ w postepowaniu za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Wykonawca szyfruje oferte poprzez miniPortal (online). W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja
zwigzana z postgpowaniem.

8) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej lub
postaci elektronicznej w formacie danych pdf i opatrzona podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Sposob ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji
korzystania z miniPortal.

9) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym

zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz z
plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

10) Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na ePUAP
i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposoéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w
Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu.

11) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ ztozonej oferty.

12) W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami — w szczeg6lnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji — odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem
Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia.

13) Zamawiajacy bedzie komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej email:
sekretariat@pcuw-ciechanow.pl, Zamawiajacy wymaga, aby w tytule maila byl podany nr
sprawy, co ulatwi komunikacj¢ pomiedzy stronami postepowania.

14) Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o$wiadczen
skladane sa przez Wykonawce na wskazany powyzej adres email. Sposob sporzadzenia
dokumentow elektronicznych, o$wiadczen Ilub elektronicznych kopii dokumentéw lub
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o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych
oraz innych dokumentoéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.
U. poz. 2415).

15) Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Pani Agnieszka Gozdziewska —
sekretariat@pcuw-ciechanow.pl .

4. Wizjalokalna
Nie dotyczy

5. Podzial zamowienia na czeS$ci
Zamawiajacy dokonuje podzialu zamowienia na czeSci. Tym samym Zamawiajacy
dopuszcza skladanie ofert czeSciowych, o ktorych mowa w art. 7 pkt 15) ustawy Pzp.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng czgs¢, na kilka czesci lub na wszystkie czgsci.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy:

— dopuszeza/nie dopuszcza mozliwosci,

— wArmaga/nie wymaga

ztozenia oferty wariantowe;j, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujacej odmienny

sposob wykonania zamowienia niz okre§lony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne

Zamawiajacy:

— wymaga/nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych.
lub

Zamawiajacy:

— dopuszeza-meozliwosé/nie dopuszceza mozliwosci,

— wArmaga/nie wymaga

dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty.

8. Umowa ramowa
Zamawiajacy przewiduje—zawarcie/nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, 0 ktorej mowa w art.
311-315 ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy przewidduje—przeprowadzenie/nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
0 ktorej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

10. Zaméwienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajacy przewiduje-tdzielenie/nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy Pzp/zamdOwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych, zamowienia na dodatkowe dostawy dla kazdej z cze$ci zamowienia.

11. Rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy przewidujerezhezente/nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy przewiduje-zwret/nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zaméwienia
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Zamawiajacy przewidduje—udzielenie/nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania

zamowienia.

14. Uniewaznienie postepowania
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia moze nastapi¢ na podstawie art. 255 ustawy
Pzp.

15. Pouczenie 0 srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale 1X ustawy Pzp (art. 505-
590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

a) Zamawiajacy os$wiadcza, ze spelnia wymogi okreSlone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.),, dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

b) Dane osobowe przekazane przez wykonawce bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn.: ,,Dostawa artykulow spozywczych dla dwoch jednostek obstugiwanych
przez Powiatowe Centrum Uslug Wspolnych w Ciechanowie”

c) Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty,
ktorym zostanie udostgpniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 18 oraz art. 74ustawy
Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

d) Dane osobowe przekazane przez wykonawce zawarte w protokole postgpowania beda
przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy. Jesli wynika to z przepisow prawa, dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celach
archiwalnych wykonywanych w interesie publicznym, ponad okres wskazany powyzej

e) Klauzula informacyjna RODO znajduje si¢ w zalaczniku nr 5 do SWZ Zamawiajacy realizuje
obowiazek informacyjny, zgodnie z art. 19 ustawy Pzp.

f) Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel
okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator danych bedzie planowal przetwarza¢ dane
osobowe w celu innym niz cel, w ktorym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okreslony w lit. b
powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza, o tym
innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktorych mowa w RODO.

g) Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postgpowaniu, do
wypelnienia  wszystkich obowigzkow formalno-prawnych wymaganych przez RODO
i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia.

h) W celu zapewnienia, ze wykonawca spelnia wymogi RODO, sktada on stosowne o$wiadczenie,
ktorego tre$¢ zostala zawarta w Formularzu oferty. Wykonawca sklada  jednocze$nie
o$wiadczenie, iz osoby, ktorych dane przekazat do Zamawiajacego zapoznane sa z klauzula
okreslong w lit. e) (zalacznik nr 1 do SWZ).

i) Zamawiajacy informuje, Ze:
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- Zamawiajacy moze udostepni¢ dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczace wyrokoéw skazujacych i czyndow zabronionych) w celu umozliwienia
korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu
terminu na ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualno$ci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

- W przypadku Korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwiazanych z
prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane
osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania
przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamowienia.

- Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktorym mowa w art.
16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze
narusza¢ integralnosci protokolu postgpowania oraz jego zatacznikdw.

- W postepowaniu o udzielenie zamdowienia zgloszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

- W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majq zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2021 poz. 1129 ze zm.) oraz przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

I1. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiot zamowienia jest dostawa artykutow spozywczych dla dwoch jednostek obstugiwanych
przez Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Ciechanowie tj. dla Zespotu Szkét nr 2
im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie, ul. Orylska 9 i dla Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczy w Ciechanowie, ul. Sienkiewicza 1.
Zamowienie podzielone na czesci:
Czesc nr 1: Dostawa swiezego pieczywa, wyrobow piekarskich i ciastkarskich
Czes$¢ nr 2 : Dostawa produktow mleczarskich
Cze$¢ nr 3 : Dostawa produktow zwierzecych, migsa i wyrobow migsnych

Cze$¢ nr 4: Dostawa roznych artykutdw spozywczych
Cze¢$¢ nr 5: Dostawa ryb i innych artykutow mrozonych
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Cze$¢ nr 6: Dostawa Swiezych owocow i warzyw
Cze$¢ nr 7: Dostawa $wiezych jaj

Dostawy poszczegoélnych partii towaru w ramach zamowienia bedg realizowane na podstawie
zapotrzebowania zgloszonego przez Zamawiajacego telefonicznie, na piSmie Iub poczta
elektroniczng (e-mail) na adres osoby wskazanej przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajacym
w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
Dostawy beda realizowane od poniedziatku do pigtku, w terminie 1 dnia od dnia zlozenia
zamdwienia.
1) Pieczywo $wieze i inne wyroby pickarskie i ciastkarskie — codzienna dostawa ( od
poniedziatku do pigtku w godzinach 6:00 — 6:30 )
2) Produkty mleczarskie — dostawa dwa razy w tygodniu (od poniedziatku do
czwartku w godzinach 7:00 — 10:00)
3) Produkty zwierzece, migso i wyroby migsne — dostawa cztery razy w tygodniu (od
poniedziatku do czwartku w godzinach 7:00 — 10:00)
4) Rozne artykuly spozywcze — dostawa dwa razy w tygodniu (od poniedziatku do
piatku w godzinach 7:00-10:00)
5) Ryby $wieze, mrozone, wedzone, solone oraz warzywa i owoce mrozone —
dostawa dwa razy w tygodniu (od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-10:00)
6) Swieze warzywa i owoce — dostawa cztery razy w tygodniu ( od poniedziatku do
czwartku w godzinach 7:00-10:00)
7) Jaja $wieze —dostawa raz w tygodniu (od poniedziatku do pigtku w godzinach
7:00-10:00)
Wykonawca zobowigzany jest dokona¢ roztadunku dostarczonego towaru do magazynu
poszczegolnych jednostek sktadajacych zamowienie:
1) Zespot Szkot nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie, ul. Orylska 9,
2) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Ciechanowie, ul. Sienkiewicza 1

Wspolny Stownik Zamowien:
15810000-9 Pieczywo, $wieze wyroby piekarskie i ciastkarskie,
15500000-3 Produkty mleczarskie,
15130000-8 Produkty migsne,
15220000-6 Ryby mrozone, filety rybne i pozostale migso ryb,
15300000-1 Owaoce, warzywa i podobne produkty,
15800000-6 Rozne produkty spozywcze.
03142500-3 Jaja

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia okreslajag wzor umowy —Zalacznik nr 4 do SWZ oraz
Opis Przedmiotu Zamowienia —Zalaczniki nr 3a-3g do SWZ.

Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowia wymagania
minimalne, a ich speknienie jest obligatoryjne. Niespelnienie ww. wymagan minimalnych bedzie
skutkowaé odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamowienia na podstawie art. 226 ust. 1
pkt 5) ustawy Pzp.

2. Rozwiazania r6wnowazne
Nie dotyczy
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1)

5.

Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na
podstawie stosunku pracy

Nie dotyczy

Wymagania w zakresie zatrudnienia os6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie stawia wymogu/stawia-wymég w zakresie zatrudnienia przez wykonawce osob,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajacy nie wymaga by wykonawca ztozyt wraz z oferta przedmiotowe $rodki dowodowe.

Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajacy bedzie realizowane w terminie od 03.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.
Z zastrzezeniem, ze w okresach przerw w nauczaniu tj. ferie zimowe, wakacje, przerwy §wiateczne
i zdalne nauczanie dostawy beda zawieszone.

Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

Podstawy wykluczenia
Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktorych zachodza podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych

DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

Oferta skladana jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca dotgcza do oferty:

- oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zakresie wskazanym w rozdziale 1l podrozdziale 8

SWZ — Zalacznik nr 2 do SWZ. O$wiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw

wykluczenia na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe Srodki

dowodowe, wskazane w rozdziale Il podrozdziale 9 pkt 2 SWZ.

- Formularz asortymentowo — ilosciowo -cenowy dla poszczegdlnych czg$ci zamowienia

stanowigcy Zalgczniki nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f, 1g do Formularza oferty.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadaja odrebnie:

- wykonawca/kazdy sposrod wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje si¢ wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkéw udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku os$wiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podmiotu ;

- podwykonawcy, na ktorych zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spelienia
warunkow udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podwykonawcy.

Samooczyszczenie — w okolicznos$ciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 1 6 ustawy Pzp,

wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni zamawiajagcemu, ze spehil lacznie

nastepujace przestanki:
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a)

1) naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados¢uczynienie
pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc  odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub
zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postepowaniu, w
szczegoblnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

€) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynno$ci sa wystarczajace do

wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegélne okoliczno$ci czynu wykonawcy,

a jezeli uzna, ze nie sa wystarczajace, wyklucza wykonawce.

Do oferty wykonawca zalacza rowniez:

Pelnomocnictwo

Gdy umocowanie osoby sktadajacej ofert¢ nie wynika z dokumentow rejestrowych, wykonawca,

ktory sktada oferte za posrednictwem pelnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument

petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub do ztozenia

oferty i podpisania umowy.

W przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia wykonawcy

zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z ktérego tresci

bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia tych

wykonawcow nalezy zalaczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zataczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci

wskazanie:

- postgpowania o zaméwienie publiczne, ktorego dotyczy,

- wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza si¢ roéwniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosc¢

z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby

posiadajacej uprawnienia notariusza.

b) Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, sposrod ktérych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty oswiadczenie,
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c)

z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni
wykonawcy.

Wykonawey wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia mogg polega¢ na zdolnosciach
tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolno$ci sa wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy s3 zobowigzani dotaczy¢ do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegdlni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadaja oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, Iub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie

Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

d) Zastrzezenie tajemnicy przedsigebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w

2)

toku postgpowania beda zawieraly tajemnicg przedsicbiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzega, Zze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Wymagana forma:
Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wiasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — sktadane na podstawie art. 125
ust. 1 ustawy Pzp (Zalacznik nr 2 do SWZ).

Wymagana forma:

Os$wiadczenie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie

Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nast¢pujacych podmiotowych srodkow
dowodowych:

na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:

oSwiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.), z innym
wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowe;j
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty

10
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czegsciowej lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej — Zalgeznik nr 6 do SWZ,

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc

i aktualnos¢.
Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

10.

Sposob przygotowania ofert

Zasady obowigzujace podczas przygotowywania ofert

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

11.

1)

2)

3)

4)

5)

Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzona podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
pod rygorem niewaznosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z zatacznikami, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie formularzy
zataczonych w SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, na caly przedmiot zamowienia. Oferty
wykonawcy, ktory przedtozy wigcej niz jednag oferte, zostang odrzucone. Oferty sklada sie w
jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty zwiazane z opracowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$§wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w
rozdziale Il podrozdziale 9 SWZ.

Do uplywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofa¢ oferte. Sposob postepowania w
przypadku zmiany lub wycofania oferty zostat wskazany w rozdziale | podrozdziale 3 pkt 10)
SWZ.

Opis sposobu obliczenia ceny

Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy wyliczy¢ w sposdb przedstawiony
w zatacznikach nr la-1g do Formularza oferty—Formularz asortymentowo-ilosciowo- cenowy,
a nastepnie przenie$¢ do Formularza ofertowego —Zatacznika nr 1do SWZ.

Cena jednostkowa netto towaru to cena ustalona za jednostk¢ miary towaru (j.m.), okreslong
przez Zamawiajacego w Formularzach —asortymentowo-ilosciowo- cenowych stanowigcych
Zatgczniki nr 1la-1g do Formularza oferty zgodnie z przepisami o miarach (bez kwoty podatku
VAT).

Cena oferty jest ceng ryczaltowa podang przez Wykonawceg w Formularzu oferty (Zalacznik nr 1
do SWZ) i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca z tytutu realizacji
zaméOwienia.

Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamowienia, okreslone sa we wzorze
umowy-Zalacznik nr 4 do SWZ.

Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejsza jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest
mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sa okreslone za
pomoca wielko$ci mniejszych niz 1 grosz.

Wartosci kwotowe ujete jako wielko$ci matematyczne znajdujace si¢ na trzecim i kolejnym
miegjscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejacej wielkosci w polskim systemie monetarnym
powoduja, ze tak wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa

11
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6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

do wyptacenia. Nie mozna kogo$ realnie zobowigza¢ do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz
jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, musza byc¢
podane z doktadnoscia do dwdch miegjsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierala ceny
jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne znajdujace si¢ na trzecim i kolejnym
miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.
Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Ceng oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajac catos¢ wynagrodzenia wykonawcy za prawidtowe
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cen¢ na podstawie wszelkich
wymogow zwiazanych z realizacja zaméwienia (facznie ze wszystkimi podatkami i oplatami oraz
podatkiem VAT).

Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,
wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty irabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka
ekonomiczne, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace
z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku istnienia rozbieznos$ci miedzy ceng zapisang liczbowo i ceng zapisang stownie,

Zamawiajacy przyjmie cen¢ zapisang stownie, chyba ze z pozostatych sktadnikéw cenotwodrczych

wskazanych w formularzu oferty wynika, Ze nalezy przyja¢ ceng zapisang liczbowo.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do

powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktorag mialby

obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowiazku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $§wiadczenie bedg
prowadzily do powstania obowiazku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.

Informacj¢ w powyzszym zakresie wykonawca sklada oswiadczenie w Formularzu oferty

(Zalacznik nr 1 do SWZ). Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak

powstania obowigzku podatkowego u zamawiajacego.

Informacje o przebiegu postepowania ‘

1. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

1)

2)

W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami, w tym
wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa w formie
elektronicznej przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej, e-mail sekretariat@pcuw-ciechanow.pl
Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej:
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3)
4)

5)

1)
2)

3)
4)

5)

3.

Zamawiajacy wymaga, aby w tytule maila byl podany nr sprawy. co utatwi komunikacje pomiedzy
stronami postepowania.

Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy przekazywaé za
posrednictwem ePUAP lub poczty elektronicznej na adres: sekretariat@pcuw-ciechanow.pl.
Korespondencje uwaza si¢ za przekazang w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem wymaganego terminu.

Osoby wskazane do porozumiewania si¢ z wykonawcami w zakresie dotyczacym zagadnien
proceduralnych:

Pani Agnieszka Gozdziewska, mail: sekretariat@pcuw-ciechanow.pl

Sposob oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢é w terminie do dnia 17.12.2021 do godz. 10.00.

Sposob sktadania ofert: za posrednictwem Formularza do zlozenia oferty dostgpnego na ePUAP

oraz udost¢pnionego na miniPortalu.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.12.2021 o godz. 10.30 poprzez odszyfrowanie wczytanych na

Platformie ofert.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertag do dnia 15.01.2022 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert dla.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow:

Lp. | Opis kryterium oceny Znaczenie (%)

1. Cena 100%

Oferty beda oceniane metoda punktowa w skali 100-punktowe;j.

CENA — 100%- 100 pkt (1% = 1 pkt)

Cena bedzie oceniana metodq punktowa wg wzoru:

Cena najnizsza ze wszystkich ofert X 100 pkt X Znaczenie Kryterium 100%
Cena oferty badanej

Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 pkt w zakresie kryterium ceny.
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5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig Zalacznik nr 4 do SWZ.
Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1) Zamawiajacy poinformuje wykonawceg, ktoremu zostanie udzielone zamoéwienie, 0 miejscu
i terminie zawarcia umowy.
2) Wykonawca przed zawarciem umowy:
- poda wszelkie informacje niezbedne do wypelnienia treSci umowy na wezwanie
Zamawiajacego,
Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony
do kontaktow z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z platnos$ciami, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

Niedopethienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato
zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.

Zataczniki do SWZ:

1. Formularz oferty — zatagcznik nr 1 do SWZ.

2. Formularz asortymentowo-ilosciowo-cenowy- Zatgcznik nr 1a,1b,1¢,1d,le,1f,1g do Formularza
oferty

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania — skladane na podstawie

art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — zalagcznik nr 2 SWZ.

Opis przedmiotu zamoéwienia — Zataczniki nr 3a,3b,3c,3d,3e,3f,3g do SWZ.

Wzbér umowy — Zatacznik nr 4 do SWZ.

Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 5 do SWZ.

Oswiadczenie wykonawcy dot. przynaleznosci do grupy kapitatowej — Zatacznik nr 6 do SWZ.

N o ok

14



